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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ: 

Цели освоения дисциплины:  
- освоение методики и технологий информационно-аналитической деятельности. 

Задачи  освоения дисциплины: 
- передать знание исторических истоков и теоретических основ информационной 

аналитики;  

- закрепить и углубить представления о методах и приемах анализа и синтеза информации;  

- сформировать навыки освоения предметного поля исследуемых объектов, выявления 

причинно-следственных связей и факторов риска в развитии сложных явлений;  

- обеспечить знание технологических алгоритмов и типовых программных продуктов для 

информационного анализа;  

- обеспечить студентам практический опыт создания обзорно-аналитических документов; 

развивать прогнозно-аналитические способности студентов. 

 

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОПОП: 

Дисциплина принадлежит вариативной части Блока Б1.В.1.ДВ «Дисциплины по выбору» 

основной профессиональной образовательной программы (ОПОП), устанавливаемой вузом. 

Данная дисциплина является одной из основополагающих дисциплин в системе подготовки 

бакалавра по направлению 46.03.02 «Документоведение и архивоведение». Она охватывает 

широкий круг проблем и поэтому связана со многими дисциплинами, направленными на 

формирование компетенций по технологическому и нормативно-правовому обеспечению 

документной деятельности, реализации инновационных проектов создания 

конкурентоспособных государственных и муниципальных услуг, процессам освоения и 

использования информационных продуктов и услуг, новых технологий, новых видов 

ресурсов, новых форм и методов организации делопроизводства и архивного дела, новых 

рынков и их возможных сочетаний и т. п. 

Дисциплина читается в 8-ом семестре 4-ого курса студентам очной формы обучения и 

базируется на отдельных компонентах компетенций, сформированных у обучающихся в ходе 

изучения предшествующих учебных дисциплин учебного плана: 

• Межкультурные коммуникации 

• Офисные технологии 

• Официально-деловой стиль в документационном обеспечении управления 

• Русский язык и культура речи 

• Стилистика делового языка 

• Теоретические основы редактирования  текста 

• Иностранный язык 

• Исследовательская и проектная работа в документоведении и архивоведении 

• Ознакомительная практика 

• Основы речевой коммуникации в СМИ 

• Психология и педагогика 

• Современная организация госучреждений 

• Современные исследования в документоведении и архивоведении 

• Философия 

• Документная лингвистика 

• Документоведение 

• Организация и технология документационного обеспечения управления 

• Особенности документных текстов 

• Научно-технические и аудиовизуальные архивы 

• Проектная деятельность 
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• Профилактика коррупции средствами документационного обеспечения управления 

• Современные медиакоммуникации 

• Электронные архивы 

• Электронный документооборот как инструмент борьбы с коррупцией 

• Деловой этикет 

• Информационные технологии в документационном обеспечении управления и 

архивном деле 

• Конфиденциальное делопроизводство 

• Мировой рынок информационных ресурсов 

• Обеспечение сохранности, реставрация и консервация документов 

• Организационно-информационное обеспечение деятельности руководителя 

• Организация секретарского обслуживания 

• Отраслевые информационные ресурсы 

• Теория менеджмента 

• Документационное обеспечение управления в бюджетных организациях 

• Корпоративная этика 

• Маркетинг информационных услуг 

• Научно-исследовательская работа 

• Основы переговорного процесса 

• Стандартизация документационного обеспечения управления 

• Технологии продвижения информационных продуктов и услуг 

• Управление качеством 

• Археография 

• Выставочная деятельность архивов 

• Дипломатический протокол и этикет 

• Искусство делового общения 

• Кадровое делопроизводство и архивы документов по личному составу 

• Организация и документирование работы с обращениями граждан 

• Организация работы с электронными документами 

• Технология работы с обращениями граждан 

• Электронное делопроизводство 

а также при выполнении курсовых работ и при прохождении учебной и производственной 

практики. 

Для освоения дисциплины студент должен иметь следующие «входные» знания, умения, 

навыки и компетенции: 

• знание базовых профессиональных понятий и определений в области информатики; 

• способность использовать основные положения и методы социально-гуманитарных 

наук; 

• способность анализировать социально-значимые проблемы и процессы. 

Результаты освоения дисциплины будут необходимы для дальнейшего процесса обучения 

в рамках поэтапного формирования компетенций при изучении следующих специальных 

дисциплины: 

• Правила оформления делового письма в России 

• Проектная деятельность архивов 

• Стандарты оформления деловых писем 

• Управление документами за рубежом, 

а также при прохождения преддипломной практики и государственной итоговой 

аттестации. 
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3. ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ ПО 

ДИСЦИПЛИНЕ, СООТНЕСЕННЫХ С ПЛАНИРУЕМЫМИ РЕЗУЛЬТАТАМИ 

ОСВОЕНИЯ ОСНОВНОЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ 

ПРОГРАММЫ 

В результате освоения дисциплины формируются следующие компетенции:  
Код и наименование реализуемой 

компетенции 

Перечень планируемых результатов обучения по дисциплине 

(модулю), соотнесенных с индикаторами достижения 

компетенций 

УК-1 Способен осуществлять поиск, 

критический анализ и синтез 

информации, применять системный 

подход для решения поставленных 

задач 

ИД-1 ук1 

Знать: обладать знаниями в области научной специальности, 

необходимыми для решения исследовательских задач; методологию 

системного подхода; способы применения системного подхода для 

решения поставленных задач в своей профессиональной 

деятельности; методики поиска, сбора и обработки информации 

ИД-2 ук1 

Уметь: использовать методы системного подхода для решения 

поставленных задач в своей профессиональной деятельности; 

применять методики поиска, сбора, обработки информации, 

системный подход для решения поставленных задач и 

осуществлять критический анализ и синтез информации, 

полученной из актуальных российских и зарубежных источников 

ИД-3 ук1 

Владеть методами поиска, сбора и обработки, критического анализа 

и синтеза информации, методикой системного подхода для решения 

поставленных задач в своей профессиональной деятельности; 

способностью вычленять наиболее перспективные варианты работы 

и решений; 

УК-4 Способен осуществлять деловую 

коммуникацию в устной и письменной 

формах на государственном языке 

Российской Федерации и 

иностранном(ых) языке(ах) 

ИД-1 ук4 

Знать: основные функции языка; правила составления и 

оформления управленческих документов; этические нормы и 

принципы делового общения; стилистическую систему 

современного русского языка на всех его структурных уровнях 

(лексико-фразеологическом, словообразовательном, 

морфологическом, синтаксическом); 

ИД-2 ук4 

Уметь: ориентироваться в нормах современного русского языка; 

различать и устранять ошибки, связанные с нарушениями норм 

русского языка; составлять и редактировать официальные тексты, 

относящиеся к различным жанрам служебных документов; 

использовать параллельные синтаксические конструкции (в 

зависимости от сферы       общения); 

ИД-3 ук4 

Владеть: навыками работы с различными словарями; практическими 

навыками обнаружения стилистических ошибок в речи и приемами 

их исправления, обосновывая сделанные в тексте изменения; 

комплексом знаний и навыков для составления и оформления 

аналитических, отчетных и экспертных   материалов; навыками 

проведения редакторского анализа и правки текста. 

ПК-8 Способен заносить и вести 

записи электронной системы учета 

музейных и архивных фондов 

ИД-1 пк8 

Знать: ознакомиться с методикой ведения основных учетных 

документов архива и музея 

ИД-2 пк8 

Уметь: создавать цифровые копии учетных документов; 

самостоятельно заполнить основные учетные формы;  проводить 

аудит документов в системе. 

ИД-3 пк8 

Владеть: навыками ведения документации по учету архивных и 

музейных коллекций, объектов культурного и природного наследия. 
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ПК-10 Способен осуществлять 

документационное обеспечение 

управления организацией 

ИД-1 пк10 

Знать: методы управления, применяемые в информационно-

документационной деятельности и архивном деле; современные 

тенденции в области документоведения и архивоведения; 

требования в организации кадрового делопроизводства 

ИД-2 пк10 

Уметь: оценивать последствия изменения внутренней и внешней 

среды; применять информационные технологии в ДОУ и архивном 

деле; 

ИД-3 пк10 

Владеть: способностью создавать и вести системы 

документационного обеспечения управления в организации; 

ИД-3.1 пк-10 

 современными технологиями ДОУ, регулируемыми 

государственными и отраслевыми стандартами; современными 

архивными технологиями, регулируемыми государственными и 

отраслевыми стандартами 

ПК-13 Владеть работой над 

содержанием публикаций СМИ 

ИД-1 пк13 

Знать: языковые факты и стилистические средства в зависимости от 

содержания, сферы условий общения; основные понятия и 

категории практической стилистики, а также стилистические 

свойства языка; правила составления и оформления различных 

жанров деловой переписки 

ИД-2 пк13 

Уметь: редактировать тексты деловых документов, авторские 

материалы для публикации; анализировать свою речь  и речь 

собеседника с точки зрения ее нормативности и соответствия 

другим критериям хорошей литературной речи; различать, 

классифицировать и анализировать языковые факты, свойственные 

языку документов 

ИД-3 пк13 

выбирать темы публикаций; готовить к публикации собственные 

материалы; отбирать и редактировать авторские материалы для 

публикаций; навыками создания на русском языке грамотных и 

логически непротиворечивых письменных и устных текстов 

учебной и научной тематики реферативного характера. 

 

4. ОБЩАЯ ТРУДОЕМКОСТЬ ДИСЦИПЛИНЫ 

4.1. Объем дисциплины в зачетных единицах (всего) 2 зачетные единицы 

4.2. Объем дисциплины по видам учебной работы (в часах) 

Вид учебной работы 

Количество часов (форма обучения 

очная) 

Всего по плану 

В т.ч. по 

семестрам 

8 

1 2 3 

Контактная работа обучающихся с 

преподавателем в соответствии с УП 

32 32/32* 

Аудиторные занятия: 32 32/32* 

• лекции 16 16/16* 

• семинарские и практическое занятие 16 16/16* 

• лабораторные работы, практикумы - - 

Самостоятельная работа 40 40 

Форма текущего контроля знаний и контроля устный опрос, устный опрос, 
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самостоятельной работы: тестирование, контр. 

работа, коллоквиум, реферат и др. (не менее 2 

видов) 

практическое 

задание 

практическое 

задание 

Курсовая работа - - 

Виды промежуточной аттестации (экзамен, зачет) зачет зачет 

Всего часов по дисциплине 72 72 

*В случае необходимости использования в учебном процессе частично/исключительно 

дистанционных образовательных технологий в таблице через слеш указано количество часов 

работы ППС с обучающимися для проведения занятий в дистанционном формате с 

применением электронного обучения 

 

4.3. Содержание дисциплины. Распределение часов по темам и видам учебной 

работы: 

Форма обучения очная 

Название разделов 

и тем 
Всего  

Виды учебных занятий Форма 

текущего 

контроля 

знаний 

Аудиторные часы 

Самостоятел

ьная работа Лекции 

Практичес

кие 

занятия, 

семинары 

Лабораторны

е работы, 

практикумы 

Занятия в  

интерактивн

ой форме 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Раздел 1. Информационно-аналитическая деятельность: история, 

современное состояние, перспективы развития. 

1. Исторические 

истоки 

информационно-

аналитической 

деятельности 

14 4 4 - - 6 устный 

опрос 

2. Информационно-

аналитические 

технологии: 

состояние, проблемы, 

перспективы 

14 4 4 - - 6 устный 

опрос 

Раздел 2. Базовые информационно-аналитические технологии. 

3. Информационный 

анализ: общая 

технологическая 

характеристика 

10 2  - - 6 устный 

опрос 

4. Анализ 

предметного поля 

объекта  

14 2 4 - 2 8 устный 

опрос, 

практическое 

задание 

Раздел 3. Специализированные информационно-аналитические технологии. 

5. Информационная 

диагностика объекта 

10 2  - - 8 устный 

опрос 

6. Технология 

мониторинговой 

диагностики объекта. 

12 2 4 - 2 6 устный 

опрос, 

практическое 

задание 

Итого 72 16 16 - 4 40  

 

5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

Раздел 1. Информационно-аналитическая деятельность: история, современное 

состояние, перспективы развития 
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Тема 1. Исторические истоки информационно-аналитической деятельности. 

История информационно- аналитической деятельности на этапах зарождения научного 

знания. Истоки аналитики в трудах Аристотеля. Обзорно-реферативный характер первых 

научных журналов. Зарождение критической библиографии. Библиометрические 

исследования в XVIII – XIXвв. Библиографические обозрения новой литературы. 

Создание сети информационных центров, издание серийных обзорно-аналитических 

журналов в нач. XХ в. 

Формирование теории свертывания информации. Первые методики обзорно-

аналитической деятельности и классификации обзорных документов. Развитие 

библиометрии в 60-90-х гг.XX в. Центры анализа информации. Переход от 

библиографических и аналитических обзоров к информационной диагностике объекта в 

80-90-е гг. XХ в. Экспертные системы, системы, основанные на знаниях. Сетеметрия. 

Тема 2. Информационно-аналитические технологии: состояние, проблемы, 

перспективы. 

Причины активного развития информационно-аналитических технологий на современном 

этапе: информационная избыточность и информационный дефицит в системах 

профессиональной и массовой коммуникаций. 

  Сочетание традиционных методик и новых технологий в информационно-аналитической 

деятельности. Использование гипертекстовых, мультимедийных технологий. 

Геотехнология. Интеллектуализация информационных систем. 

  Проблемы создания баз данных интеллектуального типа. 

  Проблема интеграции информационных ресурсов учреждения, научного направления, 

сферы практической деятельности. Управление знаниями – современный подход к 

информационно-аналитической деятельности. 

  Перспективные информационно-аналитические технологии: автоматизация 

семантического анализа данных, создание банков правил получения выводного знания, 

визуализация форм представления знаний. 

Раздел 2. Базовые информационно-аналитические технологии. 

Тема 3. Информационный анализ: общая технологическая характеристика. 

Информационный анализ как совокупность процессов целенаправленного свертывания 

информации об объекте, специальных процедур ее анализа и синтеза для получения 

выводного знания. Основные этапы формирования технологий информационного анализа: 

накопление приемов анализа информации, разработка частных методик, обобщение и 

спецификация методик, объединение их в технологическую схему, автоматизация 

нормализованных процедур. 

Комплексный и нелинейный характер технологий информационного анализа. Типовые 

этапы создания информационно-аналитической продукции: сбор, переработка, 

интерпретация информации об объекте. Современная технологическая схема 

информационного анализа: информационное моделирование объекта, информационная 

диагностика, информационное прогнозирование объекта. 

Тема 4. Анализ предметного поля объекта. 

Характеристика понятия «предметное поле объекта» как каким-либо образом 

упорядоченного множества терминов и словосочетаний, используемых для описания 

объекта в данный момент времени.  

Раздел 3. Специализированные информационно-аналитические технологии 

Тема 5. Информационная диагностика объекта. 

Информационная диагностика как целенаправленный процесс получения выводного 

знания о состоянии и тенденциях развития объекта. Цель, прикладные задачи 

информационной диагностики. Методы, приемы и процедуры информационной 

диагностики. 
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Построение гипотезы информационной диагностики объекта: прямая, ковариационная 

(поисковая), альтернативные гипотезы. Создание проблемно-ориентированной базы 

данных об объекте как результата его информационного моделирования. Комплексное 

использование набора внешних баз данных при диагностике объекта. Требования к 

идентификационным оценочным и прогнозным индикаторам. Типы диагностических 

решений. 

Режимы информационной диагностики: ретроспективный анализ объекта, экспресс-

анализ, мониторинговое наблюдение объектом. 

Тема 6. Технология мониторинговой диагностики объекта. 

Информационный мониторинг как технология непрерывного наблюдения за развитием 

объекта в фиксированном предметном поле на основе постоянно пополняемой 

информационной (библиографической, фактографической) базы по заданным оценочным 

индикаторам. 

Цели информационного мониторинга: периодическая оценка состояния объекта, 

выявление тенденций и прогноза развития объекта. Обоснование периода наблюдения. 

Условия реализации мониторинговой технологии. 

Предпроектный этап: выбор и локализация экономически значимого объекта для 

предприятия, ретроспективный анализ объекта, выделение идентификационных признаков 

объекта. Оценка результатов мониторинга в экспериментальном режиме 

функционирования мониторинговой технологии. Переход к цикличным процессам: 

библиографический, статистический, интеллектуальный мониторинг объекта. 

Технологические особенности информационного мониторинга сложных объектов: 

разработка новых технологий, динамика социальных процессов в регионе, развитие 

крупных экономических объектов. Использование методов корреляционного, факторного 

и кластерного анализа. 

Периодическая мониторинговая справка, ее структура и отличительные черты. Виды 

практических рекомендаций заказчику. Непрерывное информационное прогнозирование 

объекта при эксплуатации мониторинговой технологии. 

Автоматизированная подготовка отчетов мониторингового наблюдения за объектом. 

 

6. ТЕМЫ ПРАКТИЧЕСКИХ И СЕМИНАРСКИХ ЗАНЯТИЙ 

 

Раздел 1. Информационно-аналитическая деятельность: история, современное 

состояние, перспективы развития  

Тема 1. Информационно-аналитическая деятельность: история, современное 

состояние, перспективы развития (семинар) 

Вопросы по теме (для обсуждения на занятии, для самостоятельного изучения). 

История информационно- аналитической деятельности на этапах зарождения научного 

знания. Истоки аналитики в трудах Аристотеля. Обзорно-реферативный характер первых 

научных журналов. Зарождение критической библиографии. Библиометрические 

исследования в XVIII – XIXвв. Библиографические обозрения новой литературы. 

Создание сети информационных центров, издание серийных обзорно-аналитических 

журналов в нач. XХ в. 

Формирование теории свертывания информации. Первые методики обзорно-

аналитической деятельности и классификации обзорных документов. Развитие библиометрии 

в 60-90-х гг.XX в. Центры анализа информации. Переход от библиографических и 

аналитических обзоров к информационной диагностике объекта в 80-90-е гг. XХ в. 

Экспертные системы, системы, основанные на знаниях. Сетеметрия 

Тема 2. Информационно-аналитические технологии: состояние, проблемы, 
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перспективы (семинар). 

Вопросы по теме (для обсуждения на занятии, для самостоятельного изучения). 

Причины активного развития информационно-аналитических технологий на 

современном этапе: информационная избыточность и информационный дефицит в системах 

профессиональной и массовой коммуникаций. 

  Сочетание традиционных методик и новых технологий в информационно-

аналитической деятельности. Использование гипертекстовых, мультимедийных технологий. 

Геотехнология. Интеллектуализация информационных систем. 

  Проблемы создания баз данных интеллектуального типа. 

  Проблема интеграции информационных ресурсов учреждения, научного направления, 

сферы практической деятельности. Управление знаниями – современный подход к 

информационно-аналитической деятельности. 

  Перспективные информационно-аналитические технологии: автоматизация 

семантического анализа данных, создание банков правил получения выводного знания, 

визуализация форм представления знаний. 

Раздел 2. Базовые информационно-аналитические технологии. 

Тема 4. Анализ предметного поля объекта (практическое занятие). 

Вопросы по теме (для обсуждения на занятии, для самостоятельного изучения). 

Характеристика понятия «предметное поле объекта» как каким-либо образом 

упорядоченного множества терминов и словосочетаний, используемых для описания объекта 

в данный момент времени.  

Раздел 3. Специализированные информационно-аналитические технологии 

Тема 6. Информационный мониторинг цен и ассортимента товаров на рынке 

(практическое занятие). 

Вопросы по теме (для обсуждения на занятии, для самостоятельного изучения). 

Информационный мониторинг как технология непрерывного наблюдения за развитием 

объекта в фиксированном предметном поле на основе постоянно пополняемой 

информационной (библиографической, фактографической) базы по заданным оценочным 

индикаторам. 

Цели информационного мониторинга: периодическая оценка состояния объекта, 

выявление тенденций и прогноза развития объекта. Обоснование периода наблюдения. 

Условия реализации мониторинговой технологии. 

Предпроектный этап: выбор и локализация экономически значимого объекта для 

предприятия, ретроспективный анализ объекта, выделение идентификационных признаков 

объекта. Оценка результатов мониторинга в экспериментальном режиме функционирования 

мониторинговой технологии. Переход к цикличным процессам: библиографический, 

статистический, интеллектуальный мониторинг объекта. 

Технологические особенности информационного мониторинга сложных объектов: 

разработка новых технологий, динамика социальных процессов в регионе, развитие крупных 

экономических объектов. Использование методов корреляционного, факторного и 

кластерного анализа. 

Периодическая мониторинговая справка, ее структура и отличительные черты. Виды 

практических рекомендаций заказчику. Непрерывное информационное прогнозирование 

объекта при эксплуатации мониторинговой технологии. 

Автоматизированная подготовка отчетов мониторингового наблюдения за объектом. 

 

Примерные задания 

Вариант 1. 

1. Типовые этапы создания информационно-аналитической продукции. 

2. Информационно-аналитические технологии в управлении 
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3. Практическое задание: составить дайджест на тему «управление» 

Вариант 2. 

1. Новые технологии в информационно-аналитической деятельности. 

2. Информационно-аналитические технологии бизнеса 

3. Практическое задание: составить дайджест на тему «бизнес» 

Вариант 3. 

1. Технологические процедуры информационного моделирования объекта. 

2. Информационный анализ деятельности фирм. 

3. Практическое задание: составить дайджест на тему «деятельность фирм» 

Вариант 4. 

1. Свертывание и нормализация информации. 

2. Информационная аналитика в социально-культурной сфере 

3. Практическое задание: составить дайджест на тему «местное самоуправление» 

Вариант 5. 

1. Информационный мониторинг объекта, основные этапы реализации 

2. Массовая аналитика: особенности аудитории, каналы распространения. 

3. Практическое задание: составить дайджест на тему «реклама» 

 

7. ЛАБОРАТОРНЫЕ РАБОТЫ, ПРАКТИКУМЫ 

Данный вид работы не предусмотрен УП. 

 

8. ТЕМАТИКА КУРСОВЫХ, КОНТРОЛЬНЫХ РАБОТ, РЕФЕРАТОВ 

Данный вид работы не предусмотрен УП. 

 

9. ВОПРОСЫ К ЗАЧЕТУ 

1. Анализ и прогноз развития предметной области как одно из основных направлений 

информационно-аналитической деятельности.  

2. Сравнительный анализ разработок изделий как одно из основных направлений 

информационно-аналитической деятельности.  

3. Анализ научно-технического потенциала учреждений как одно из основных  

направлений информационно-аналитической деятельности.  

4. Характеристика информационной аналитики в сфере научного знания  

5. Характеристика информационной аналитики в практической сфере деятельности 

6. Базовые понятия информационной аналитики 

7. Объект и база аналитической деятельности 

8. Типовые задачи информационного анализа  

9. Методы информационной аналитики 

10. Базовые технологии аналитической деятельности 

11. Продукция обзорно-аналитической деятельности 

12. Основные категории пользователей обзорно-аналитической информации 

13. Информационное прогнозирование. Подходы к составлению информационных 

прогнозов. 

14. Типы информационных прогнозов.  

15. Алгоритм разработки информационных прогнозов. 

16. Маркетинговый информационный анализ 

17. Информационный анализ деятельности фирм 

18. Информационный анализ в консалтинговой деятельности 
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19. Стили консультирования. 

20. Стадии консалтингового процесса. 

21. Функциональные сферы управленческого консультирования 

22. Информационное моделирование 

23. Информационная диагностика 

24. Программное обеспечение информационно-аналитической деятельности 

25. Информационно-аналитические системы 

26. Информационный анализ в сетеметрии 

 

10. САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА ОБУЧАЮЩИХСЯ  

Содержание, требования, условия и порядок организации самостоятельной работы обучающихся с 

учетом формы обучения определяются в соответствии с «Положением об организации самостоятельной работы 

обучающихся», утвержденным Ученым советом УлГУ (протокол №8/268 от 26.03.2019 г.). 

 

Форма обучения – очная. 

 

Название разделов и тем Вид самостоятельной работы Объем 

в часах 

Форма контроля 

1. Исторические истоки 

информационно-аналитической 

деятельности 

• Проработка учебного материала с 

использованием ресурсов учебно-

методического и информационного 

обеспечения дисциплины; 

• Подготовка к сдаче зачета 

6 устный опрос, зачет 

2. Информационно-

аналитические технологии: 

состояние, проблемы, 

перспективы 

• Проработка учебного материала с 

использованием ресурсов учебно-

методического и информационного 

обеспечения дисциплины; 

• Подготовка к сдаче зачета 

6 устный опрос 

3. Информационный анализ: 

общая технологическая 

характеристика 

• Проработка учебного материала с 

использованием ресурсов учебно-

методического и информационного 

обеспечения дисциплины; 

• Подготовка к сдаче зачета 

6 устный опрос 

4. Анализ предметного поля 

объекта  
• Проработка учебного материала с 

использованием ресурсов учебно-

методического и информационного 

обеспечения дисциплины; 

• Подготовка к выполнению 

практического задания; 

• Подготовка к сдаче зачета 

8 устный опрос, 

проверка выполнения 

практического 

задания 

5. Информационная 

диагностика объекта 
• Проработка учебного материала с 

использованием ресурсов учебно-

методического и информационного 

обеспечения дисциплины; 

• Подготовка к сдаче зачета 

8 устный опрос 

6. Технология мониторинговой 

диагностики объекта. 
• Проработка учебного материала с 

использованием ресурсов учебно-

методического и информационного 

обеспечения дисциплины; 

• Подготовка к выполнению 

практического задания; 

• Подготовка к сдаче зачета 

6 устный опрос, 

проверка выполнения 

практического 

задания 
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11. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

а) Список рекомендуемой литературы 

основная литература 

1. Гендина, Н. И.  Информационная культура личности в 2 ч. Часть 1 : учебное пособие для 

вузов / Н. И. Гендина, Е. В. Косолапова, Л. Н. Рябцева ; под научной редакцией 

Н. И. Гендиной. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 356 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-14328-7. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/496984. 

2. Гендина, Н. И.  Информационная культура личности в 2 ч. Часть 2 : учебное пособие для 

вузов / Н. И. Гендина, Е. В. Косолапова, Л. Н. Рябцева ; под научной редакцией 

Н. И. Гендиной. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 308 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-14419-2. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/497004.  

дополниельная: 

1. Знаменский, Д. Ю. Информационно-аналитические системы и технологии в 

государственном и муниципальном управлении / Д. Ю. Знаменский, А. С. Сибиряев. — СПб. : 

Интермедия, 2017. — 180 c. — ISBN 978-5-4383-0092-2. — Текст : электронный // Электронно-

библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/82333.html 

2. Соловьева, С. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. 

Инструментарий бизнес-аналитики : практикум / С. В. Соловьева, Ю. П. Александровская, Ю. 

В. Хайрутдинова. — Казань : Казанский национальный исследовательский технологический 

университет, 2017. — 104 c. — ISBN 978-5-7882-2217-2. — Текст : электронный // Электронно-

библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/79292.html 

3. Килин, А. П. Информационно-аналитическая деятельность в органах государственного 

управления субъектов Российской Федерации : учебное пособие / А. П. Килин, Д. В. Колобова, 

О. В. Чистякова. — Екатеринбург : Уральский федеральный университет, ЭБС АСВ, 2014. — 

156 c. — ISBN 978-5-7996-1208-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная 

система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/68431.html  

4. Бронникова, Л. М. Основы информационной культуры : учебное пособие / Л. М. 

Бронникова. — Барнаул : Алтайский государственный педагогический университет, 2016. — 

67 c. — ISBN 978-5-88210-811-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система 

IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/102748.html 

учебно-методическая: 

1. Ходжаян Е. Г. Методические указания по освоению дисциплины «Информационно-

аналитические технологии» для студентов факультета культуры и искусства направления 

бакалавриата 46.03.02 «Документоведение и архивоведение» / Е. Г. Ходжаян; УлГУ, Фак. 

культуры и искусства. - Ульяновск : УлГУ, 2019. - Загл. с экрана; Неопубликованный ресурс. 

- Электрон. текстовые дан. (1 файл : 372 КБ). - Текст : электронный. - 

http://lib.ulsu.ru/MegaPro/Download/MObject/7416 

 
 

б) программное обеспечение 

1. Операционная система «Альт образование» 

2. Офисный пакет «Мой офис» 

https://urait.ru/bcode/496984
https://urait.ru/bcode/497004
http://www.iprbookshop.ru/82333.html
http://www.iprbookshop.ru/79292.html
http://www.iprbookshop.ru/68431.html
http://www.iprbookshop.ru/102748.html
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12. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ: 

Аудитории для проведения лекций и семинарских занятий, для проведения текущего 

контроля и промежуточной аттестации, групповых и индивидуальных консультаций. 

Аудитории укомплектованы специализированной мебелью, учебной доской. Аудитории 

для проведения лекций оборудованы мультимедийным оборудованием для предоставления 

информации большой аудитории. Помещения для самостоятельной работы оснащены 

компьютерной техникой с возможностью подключения к сети «Интернет» и обеспечением 

доступа к электронной информационно-образовательной среде, электронно-библиотечной 

системе. 

 

13. СПЕЦИАЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ С ОГРАНИЧЕННЫМИ 

ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

В случае необходимости, обучающимся из числа лиц с ограниченными возможностями 

здоровья (по заявлению обучающегося) могут предлагаться одни из следующих вариантов 

восприятия информации с учетом их индивидуальных психофизических особенностей: 

 − для лиц с нарушениями зрения: в печатной форме увеличенным шрифтом; в форме 

электронного документа; в форме аудиофайла (перевод учебных материалов в аудиоформат); в 

печатной форме на языке Брайля; индивидуальные консультации с привлечением 

тифлосурдопереводчика; индивидуальные задания и консультации; 

− для лиц с нарушениями слуха: в печатной форме; в форме электронного документа; 

видеоматериалы с субтитрами; индивидуальные консультации с привлечением 

сурдопереводчика; индивидуальные задания и консультации;  

− для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата: в печатной форме; в форме 

электронного документа; в форме аудиофайла; индивидуальные задания и консультации. 

В случае необходимости использования в учебном процессе частично/исключительно 

дистанционных образовательных технологий, организация работы ППС с обучающимися с 

ОВЗ и инвалидами предусматривается в электронной информационно-образовательной среде 

с учетом их индивидуальных психофизических особенностей 

 

 

 

 

Разработчик       ______________            ___ старший преподаватель___Е.Г. Ходжаян___ 
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Приложение 1 

11. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

а) Список рекомендуемой литературы 

основная литература 

1. Гендина, Н. И.  Информационная культура личности в 2 ч. Часть 1 : учебное пособие для 

вузов / Н. И. Гендина, Е. В. Косолапова, Л. Н. Рябцева ; под научной редакцией 

Н. И. Гендиной. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 356 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-14328-7. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/496984. 

2. Гендина, Н. И.  Информационная культура личности в 2 ч. Часть 2 : учебное пособие для 

вузов / Н. И. Гендина, Е. В. Косолапова, Л. Н. Рябцева ; под научной редакцией 

Н. И. Гендиной. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 308 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-534-14419-2. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/497004.  

дополниельная: 

1. Знаменский, Д. Ю. Информационно-аналитические системы и технологии в 

государственном и муниципальном управлении / Д. Ю. Знаменский, А. С. Сибиряев. — СПб. : 

Интермедия, 2017. — 180 c. — ISBN 978-5-4383-0092-2. — Текст : электронный // Электронно-

библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/82333.html 

2. Соловьева, С. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. 

Инструментарий бизнес-аналитики : практикум / С. В. Соловьева, Ю. П. Александровская, Ю. 

В. Хайрутдинова. — Казань : Казанский национальный исследовательский технологический 

университет, 2017. — 104 c. — ISBN 978-5-7882-2217-2. — Текст : электронный // Электронно-

библиотечная система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/79292.html 

3. Килин, А. П. Информационно-аналитическая деятельность в органах государственного 

управления субъектов Российской Федерации : учебное пособие / А. П. Килин, Д. В. Колобова, 

О. В. Чистякова. — Екатеринбург : Уральский федеральный университет, ЭБС АСВ, 2014. — 

156 c. — ISBN 978-5-7996-1208-5. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная 

система IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/68431.html  

4. Бронникова, Л. М. Основы информационной культуры : учебное пособие / Л. М. 

Бронникова. — Барнаул : Алтайский государственный педагогический университет, 2016. — 

67 c. — ISBN 978-5-88210-811-2. — Текст : электронный // Электронно-библиотечная система 

IPR BOOKS : [сайт]. — URL: http://www.iprbookshop.ru/102748.html 

учебно-методическая: 

1. Ходжаян Е. Г. Методические указания по освоению дисциплины «Информационно-

аналитические технологии» для студентов факультета культуры и искусства направления 

бакалавриата 46.03.02 «Документоведение и архивоведение» / Е. Г. Ходжаян; УлГУ, Фак. 

культуры и искусства. - Ульяновск : УлГУ, 2019. - Загл. с экрана; Неопубликованный ресурс. 

- Электрон. текстовые дан. (1 файл : 372 КБ). - Текст : электронный. - 

http://lib.ulsu.ru/MegaPro/Download/MObject/7416 
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Приложение 2 

11. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 
 

 


